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Checkin & CheckOut - Kurzanleitung

Auf dem iPad befindet sich ein Icon ,,ChecklIn“. Beim Antippen 6ffnet sich direkt das Tool.

1. PIN-Eingabe
- Mitarbeitende geben ihren personlichen 4-stelligen PIN ein (Uber das Ziffernfeld). Sobald der
PIN korrekt ist, 6ffnet sich automatisch ihre Schichtibersicht.

2. Schicht starten/stoppen

- GroRe zentrale Schaltflache (,,Play*) startet eine Schicht.

- Wahrend eine Schicht lauft, wechselt die Schaltflache zu einem roten ,,Stop“-Symbol. Beim
Antippen wird die Schicht beendet.

3. Was zusehen ist

In der Liste darunter sehen Mitarbeitende ihre Schichten (Datum, Start, Ende). Start/Ende kénnen
anschlieBend nicht verandert werden - es dient als Nachweis. Bei Korrekturen, bitte einen Eintrag
in der Zeiterfassungsliste vornehmen (Ordner).

4. Automatischer Logout

- Oben im Fenster lauft ein 30-Sekunden-Timer, danach kehrt die Ansicht automatisch zur PIN-
Eingabe zurlck (als SicherheitsmalBnahme).
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